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Liebe Bewerberin, 
Lieber Bewerber, 
 
wir freuen uns, dass Sie sich um einen Schulplatz an einer zweijährigen 
zur Prüfung der Fachschulreife führenden Berufsfachschule (kurz 2-jäh-
rige Berufsfachschule) in öffentlicher Trägerschaft in Baden-Württemberg 
bewerben möchten.  
 
Diese Anleitung soll Ihnen bei der Online-Bewerbung helfen. Sie stellt 
Ihnen die einzelnen Schritte von der Dateneingabe bis zur Schulplatz-
vergabe im Sommer dar, so dass Sie für den ganzen Bewerbungspro-
zess ein Nachschlagewerk besitzen. 
 
 
Die Grafik zeigt den Ablauf der Bewerbung bis zur Aufnahme in der 
neuen Schule: 
 

 
 
 
Für Ihre Fragen steht Ihnen auf https://bewo.kultus-bw.de/plus im  
Downloadbereich zudem eine Liste mit häufig gestellten Fragen und Ant-
worten (FAQs) zur Verfügung. Dort finden Sie aktuelle Dokumente und 
Informationen (z B. ein Informationsblatt mit den wichtigen Terminen des 
aktuellen Schuljahres oder eine Liste aller beteiligten Bildungsgänge).  
 
Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an die berufliche 
Schule, an der Sie sich bewerben wollen. Vielen Dank! 
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1 Eine Kurzanleitung mit allen wichtigen Terminen finden Sie auf dem Informationsblattblatt des aktuellen 
Schuljahres auf https://bewo.kultus-bw.de/plus im Downloadbereich . 
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Bei Fragen oder Problemen gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

 Passwort vergessen? 
Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, können Sie sich ein neues Passwort 
über die BewO+ Anmeldeseite (Menüpunkt: Kennwort vergessen?) an Ihre E-
Mail-Adresse senden lassen. 
 

 E-Mail-Adresse vergessen? 
Die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, steht auf Ihrem Aufnah-
meantrag im Feld E-Mail. Sollten Sie ihre E-Mail-Adresse vergessen haben und 
den Aufnahmeantrag bereits bei der zuständigen Schule abgegeben haben, 
wenden Sie sich bitte an diese Schule.  
 
Falls Sie Ihre ursprünglich angegebene E-Mail-Adresse vergessen haben und 
den Antrag noch nicht abgegeben haben, können Sie sich einen neuen Zugang 
mit einer anderen E-Mail-Adresse anlegen. 
 

 Zuständige Schule? 
Im Laufe des Verfahrens kann sich die für Sie zuständige Schule ändern. 
 
Die für Sie zuständige Schule wird Ihnen auf der Informationsseite in BewO+ an-
gezeigt (Login erforderlich). Die obersten Schule Ihrer Wunschliste - kurz „Prio1-
Schule“ - ist zunächst für Sie zuständig. Ab dem 20. März ist dann die Schule für 
Sie zuständig, von der Sie eine Benachrichtigung über einen Schulplatz erhalten 
haben. 
 

 Fehlende Benachrichtigung über einen vorläufigen Schulplatz? 
Sollten Sie im März keine schriftliche Benachrichtigung von Ihrer zuständigen 
Schule erhalten, fragen Sie bitte an der Schule direkt nach. 
 
 

Bei weiteren Fragen oder Problemen: 
 

1. Für Ihre Fragen steht Ihnen auf https://bewo.kultus-bw.de/plus im Downloadbe-
reich eine Liste mit häufig gestellten Fragen und Antworten (FAQs) zur Verfü-
gung.  
 

2. Falls Sie in den FAQs keine Antwort finden, wenden Sie sich bitte an Ihre zu-
ständige Schule. 
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Schritt   Antrag online ausfüllen  
 
Unter https://bewo.kultus-bw.de/plus finden Sie neben dem Login zu BewO+ auch aktu-
elle Informationen zum Bewerbungsvorgang. 
 
 

 
 
 
BewO+ können Sie in einem gängigen Browser2 öffnen. Die Eingabe der Daten ist ge-
räteunabhängig. Sie können also die Bewerbung an einem PC, einem Tablet oder ei-
nem Smartphone vornehmen.  
 
An den Tagen der Verteilungsläufe und der Schulplatzvergabe ist kurzzeitig kein Login 
möglich und deshalb auch kein Login-Button auf der Webseite vorhanden. 

                                            
 
2 z. B. Chrome, Firefox, Edge, Safari 



 

5 

Um die Datenfelder ausfüllen zu können, 
muss in Ihrem Browser die Option  
„JavaScript“ aktiviert sein. 
 
Für die Onlinebewerbung benötigen Sie 
zuerst einen Benutzer-Account. Bitte re-
gistrieren Sie sich dazu bei BewO+. 
 
1. Registrieren 
Für die Registrierung ist eine persönli-
che E-Mail-Adresse erforderlich. Zu-
dem brauchen wir Ihre Zustimmung zur 
Datenschutzerklärung. Lesen Sie bitte die 
Datenschutzerklärung sowie die Einwilli-
gungserklärung zum E-Mail-Versand 
durch. Stimmen Sie den Erklärungen 
durch Setzen des jeweiligen Hakens zu. 
Nach Absenden der Registrierungsdaten 
erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie die 
Registrierung bestätigen müssen. 
 
Wenn Sie sich aus technischen Gründen nicht online bewerben können 
oder wollen, wenden Sie sich bitte persönlich direkt an die Bewo+ -Schule, an der Sie 
sich bewerben wollen. 
 

 Unter dem Icon  können Sie Ihre Daten verwalten. Hier haben Sie die 
Möglichkeit, unter „Einstellungen“ eine „Einfache Sprache“ auszuwählen. 

 
 
2. Daten eingeben 
Die mit (*) markierten Felder sind Pflichtfelder. Diese Felder müssen ausgefüllt sein, da-
mit der Antrag später ausgedruckt werden kann. 
 
 Bewerberdaten und Vorbildung 
 
Damit sich eine Schule bei Nachfragen an Sie wenden kann, müssen Sie Ihre Kontakt-
daten bei den Bewerberdaten angeben. Bei minderjährigen Bewerberinnen und Bewer-
bern sind zudem die Kontaktdaten der Erziehungsberechtigten Pflichtangaben; bei 
volljährigen Bewerberinnen und Bewerbern sind diese freiwillig. 
 
Die Eingabe Ihrer Bewerberdaten und Ihrer Vorbildung wird Ihnen durch Auswahltabel-
len erleichtert. Sie können beispielsweise eine Auswahltabelle öffnen und Ihren aktuell 
angestrebten Schulabschluss auswählen. 
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Beispiel einer Auswahltabelle (Schulabschluss) 
 

 
 
Die Angabe der Schule, an der Sie Ihren derzeitigen Schulabschluss erwerben, ist 
ein Pflichtfeld. In der Liste werden alle Schulen in öffentlicher Trägerschaft in Baden-
Württemberg angezeigt. Sie können nach dem Ort oder dem Schulnamen suchen. 
 

 
 
Bei einem Abschluss an einer Schule außerhalb von Baden-Württemberg können 
Sie den Schulnamen in das Feld als Freitext eintragen. 
 
 Bewerbungsziele wählen 
 
Ein Bewerbungsziel ist ein Bildungsgang an einer Schule, beispielsweise zweijährige 
Berufsfachschule - Profil Metalltechnik an der Zentralgewerbeschule (Buchen (Oden-
wald)).  
Wählen Sie Ihre Bewerbungsziele aus den angebotenen Bildungsgängen der BewO+ 
Schulen aus.  
Geben Sie in der Maske („Neues Bewerbungsziel suchen“) Ihre Suchkriterien ein, z. B.: 

 Ort und / oder 
 Schulname und / oder 
 Bildungsgang oder übliches Bildungsgangkürzel. 
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Um Ihre Chancen auf einen Platz an einer zweijährigen Berufsfachschule zu erhöhen 
sollten Sie mehrere Bewerbungsziele angeben. Sie können Ihrer Bewerbungsziel-Liste 
über den Button  Bewerbungsziele hinzufügen. Mit dem Löschen-Button ( ) kön-
nen Sie ein Bewerbungsziel löschen. 
 

 
 
WICHTIG: Reihenfolge der Bewerbungsziele ändern (Bewerbungsziele priorisie-
ren) 
Die Bewerbungsziele werden zunächst in der Reihenfolge aufgelistet, in der Sie diese 
ausgewählt haben. Da die Schulplatzvergabe Ihre Prioritäten (Ihre Wunschreihenfolge) 
berücksichtigt, ist es wichtig, dass Sie Ihre Bewerbungsziele in der richtigen Reihen-
folge anordnen: 
 
 1 - Ihr liebstes Bewerbungsziel (Prio1-Schule) 
 2 - Ihr zweitliebstes Bewerbungsziel 
 … 
 
Die oberste Schule Ihrer Prioritätenliste ist Ihre sogenannte Prio1-Schule. 
 
Mit dem Verschieben-Symbol vor dem Bewerbungsziel können Sie die Reihenfolge Ih-
rer Bewerbungsziele ändern. Hinweis: Das Verschieben-Symbol wird nur eingeblendet, 
wenn Sie sich mit der Maus in der jeweiligen Zeile befinden. 
 
 
Beispiel einer ausgedruckten Prioritätenliste 
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 Daten prüfen 
Prüfen Sie anschließend Ihre eingegebenen Daten. In einer Übersicht werden 
Ihre gesamten Angaben auf einer Seite dargestellt. Scrollen Sie diese bis zum 
Ende durch, um Ihre Dateneingabe zu überprüfen.  
 

 
Sie können auch einen Probeausdruck ausdru-
cken, um die Daten zu prüfen und anschließend 
zu ändern. 
Sollten Sie eine Eingabe verändern wollen, ge-
langen Sie über den Button „zurück“ wieder auf 
die vorhergehenden Eingabeseiten. Dort können 
Sie Ihre Eingaben ergänzen oder verändern. 
 
Bitte unbedingt beachten: 
Sobald Sie den abzugebenden Antrag ausge-
druckt haben, sind Ihre personenbezogenen 
Angaben online nicht mehr änderbar. 
Nachdem der Antrag an der Schule eingelesen 
wurde, können Sie allerdings Ihre Bewerbungs-
ziele bei Bedarf ändern.3 

 
 
 

 
 
  

                                            
3 Nach dem Ausdruck sind die Daten noch an jeder BewO+ -Schule änderbar. Hierzu benötigen Sie Ih-
ren persönlichen Einlese-Code. Dieser steht unten links auf jeder Seite Ihres Aufnahmeantrags. 
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Schritt   Antrag und Unterlagen an der Schule vorlegen 
 
Nachdem Sie den endgültigen Aufnahmeantrag („Abzugebender Antrag“) ausge-
druckt haben, muss dieser Antrag unterschrieben und dann Ihrer Prio1-Schule 
vorgelegt werden. Für diesen Schritt sind folgende Dinge zu beachten: 
 

 Auf dem Antrag sind alle notwendigen Unterschriften erforderlich! 
Für eine gültige Bewerbung sind Ihre Unterschrift und, falls Sie noch 
nicht volljährig sind, auch die Unterschrift Ihrer Erziehungsberechtigten er-
forderlich.  
 

 Der Einlese-Code muss auf dem Ausdruck sichtbar sein! 
Damit eine BewO+ -Schule Ihre eingegebenen Daten einsehen und bear-
beiten kann, muss sie Ihren Einlese-Code (Zahlen-Buchstaben-Kombina-
tion) eingeben. Ihr Einlese-Code wird auf dem Aufnahmeantrag unten links 
und im Feld „Einlese-Code“ im Abschnitt Bewerberinnen/Bewerber ausge-
geben. Er sollte beim Ausdruck lesbar sein. 
 
Beispiel eines Einlese-Codes:  
 

 
 

Ihrem Aufnahmeantrag sind alle Unterlagen, die für Ihre Bewerbungen 
notwendig sind, hinzuzufügen! 
 
In der Anlage des Aufnahmeantrags (zumeist Seite 3) sind die notwendigen 
Bewerbungsunterlagen, die Sie dem Antrag hinzufügen müssen, aufgelistet. 
 

      Dem Aufnahmeantrag sind hinzuzufügen: 
1. Eine beglaubigte Abschrift des Zeugnisses, das die Voraussetzungen 

für die Aufnahme nachweist. Sofern das Zeugnis zum Anmeldetermin 
noch nicht vorgelegt werden kann, ist es unverzüglich nachzureichen 
und dem Aufnahmeantrag solange eine beglaubigte Abschrift des letz-
ten Schulzeugnisses beizufügen. 

2. Ein Lebenslauf in tabellarischer Form mit Angaben über den bisherigen 
Bildungsweg. 

 
 Legen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bei Ihrer Prio1-Schule vor! 

Die Bewerbungsunterlagen sind an der Schule Ihres Prio1-Bewerbungs-
ziels, d.h. Ihrer Prio1-Schule, vorzulegen. Bitte geben Sie die Unterlagen 
dort persönlich ab oder versenden Sie die Unterlagen per Post.4 
 
 

                                            
4 Falls die Unterlagen nicht an der betreffenden Schule vorgelegt werden, kann die Bewerbung nicht be-
rücksichtigt werden. 
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WICHTIG 
Ihre Bewerbung muss fristgerecht (spätestens am 1. März 2023) den Schulen vor-
liegen. Verspätete Bewerbungen können nur nachrangig berücksichtigt werden. 
Verspätete Bewerberinnen und Bewerbererhalten - unabhängig von den Noten - nur 
dann einen Schulplatz, wenn alle fristgerechten Bewerberinnen und Bewerber eine 
Zusage erhalten haben. 
 
 
Zusatzinformation  

Solange Sie Ihren Aufnahmeantrag online nicht über den Button  
abgeschlossen haben, können Sie die Reihenfolge, d.h. die Prioritäten, Ihrer Be-
werbungsziele beliebig ändern oder neue Bewerbungsziele hinzufügen. 
Nachdem Sie den Button betätigt haben, können Sie Änderungen nicht mehr selber 
durchführen, sondern nur online oder in Ausnahmefällen an einer BewO+ Schule 
beantragen. Nur Bewerbungen bis zum 1. März gelten als fristgerecht. 
Nach dem 1. März können Sie zusätzliche Bewerbungsziele, sofern Sie registriert 
sind hinzufügen – und zwar ab dem 01. April 2023 bis zum 18. Juli 2023. Diese gel-
ten aber nicht als fristgerechte Bewerbungen. 
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Schritt   Information zur vorläufigen Schulplatzvergabe  
 
Auf der Basis der Noten der Halbjahreszeugnisse findet im März5 mit dem 1. Ver-
teilungslauf eine erste Verteilung der Bewerberinnen und Bewerber auf die 
Schulplätze statt.  
 
Eine genaue Beschreibung der Vorgehensweise bei der Verteilung finden Sie in 
den Fragen und Antworten (FAQs) auf  https://bewo.kultus-bw.de/plus. 
 
Nachdem die zur Verfügung stehenden Schulplätze verteilt wurden, informieren 
die BewO+ - Schulen die Bewerberinnen und Bewerber per Post über das Verteil-
ergebnis. Die Schulplatzvergabe ist vorläufig, da für die endgültige Platzvergabe 
die Noten im Abschluss- bzw. Jahreszeugnis entscheidend sind. Dieses vorläufige 
Ergebnis zeigt Ihnen, von welchem Schulplatz in Ihrer Prioritätenliste Sie - bei 
gleichbleibenden Noten - voraussichtlich ausgehen können. Falls Sie eine vorläu-
fige Zusage in einer niedrigeren Priorität erhalten, besteht auf Grund der üblicher-
weise geringeren Bewerberzahl im 2. Verteilungslauf am Schuljahresende durch-
aus eine Chance auf ein Nachrücken auf einen Schulplatz mit einer höheren Prio-
rität. 
 
Online erkennen Sie, dass der 1. Verteilungslauf stattgefunden hat, wenn sich der 
„Status“ Ihres Antrags geändert hat. Beachten Sie bitte, dass eine schriftliche  
Benachrichtigung von den Schulen erst ab dem 20. März 2023 versendet werden 
darf. 

 
                                            
5 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf  
https://bewo.kultus-bw.de/plus im Downloadbereich. 
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Nach dem ersten Verteilungslauf werden folgende Arten von Benachrichtigungen 
versendet: 
 

1) Vorläufige Zusage: Sie werden von der Schule informiert, von der Sie eine 
vorläufige Zusage im ersten Verteilungslauf erhalten. 
 

2) Vorläufige Absage/Nachrückerliste: Wenn Ihnen im 1. Verteilungslauf 
(noch) kein Platz zugewiesen wurde, Sie aber bei mindestens einem Bewer-
bungsziel die Voraussetzungen noch erfüllen können bzw. erfüllen, erhalten 
Sie von der obersten Schule Ihrer Prioritätenliste, d.h. Ihrer Prio1-Schule, eine 
Benachrichtigung.  
 
In BewO+ werden Ihnen über den Menüpunkt „Freie Plätze an Schulen“ die  
Bildungsgänge und Schulen angezeigt, bei denen es nach dem Verteilungs-
lauf noch freie Schulplätze gibt. Bitte wenden Sie sich bei Interesse an diese 
Schule und lassen Sie sich beraten. 
 

3) Endgültige Absage: Wenn die Voraussetzungen abschließend für keines Ih-
rer Bewerbungsziele erfüllt sind, können Sie am Bewerbungsverfahren nicht 
weiter teilnehmen. Sie werden von der obersten Schule Ihrer Prioritätenliste, 
d.h. von Ihrer Prio1-Schule, darüber informiert. 
Lassen Sie sich bitte von der Schule beraten, ob andere Bewerbungsziele 
möglich für Sie  sind. 
 

4) Wartelistenplatz: Wenn Ihre Bewerbung nach dem 1. März eingegangen ist, 
kann Ihnen im 1. Verteilungslauf im März kein Schulplatz zugewiesen werden. 
Sie werden aber bei der Schulplatzvergabe im 2. Verteilungslauf im Sommer 
nachrangig, d.h. nach allen fristgemäß eingegangenen Bewerbungen, berück-
sichtigt. Die oberste Schule Ihrer Prioritätenliste, d.h. Ihre Prio1-Schule, infor-
miert Sie darüber. 
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Schritt  Nur bei Bedarf:  
Daten (Prioritäten, Bewerberdaten etc.) ändern 
 
Manchmal möchten Sie Ihre Daten nach Abgabe des Antrags ändern. Beispiele:  

 Sie haben keinen Schulplatz zugewiesen bekommen und wollen Ihre Chancen 
auf einen Schulplatz durch weitere Bewerbungsziele verbessern. 
 Änderungsantrag online stellen 

 Ihre Interessen haben sich geändert und Sie wollen daher Ihre Bewerbungsziele 
bzw. die Reihenfolge ändern. 
 Änderungsantrag online stellen 

 Sie sind umgezogen und Ihre Adressdaten haben sich geändert. 
 Nur an einer BewO+ -Schule (Wenden Sie sich vor dem 1. Verteilungslauf 

an die oberste Schule Ihrer Prioritätenliste, d.h. Ihre Prio-1-Schule; da-
nach an die Schule, von der Sie eine schriftliche Benachrichtigung erhal-
ten haben.) 

 Sie haben festgestellt, dass Sie bei der Bewerbung Ihre Daten falsch eingegeben 
haben und sie korrigieren wollen. 
 Nur an einer BewO+ -Schule (Wenden Sie sich vor dem 1. Verteilungslauf 

an die oberste Schule Ihrer Prioritätenliste, d.h. Ihre Prio-1-Schule, da-
nach an die Schule, von der Sie eine schriftliche Benachrichtigung erhal-
ten haben). 

 
Alle Änderungen können von einer BewO+ -Schule vorgenommen werden und müssen 
in der Regel schriftlich beantragt werden. Bitte denken Sie an die Unterschrift der Erzie-
hungsberechtigten, falls Sie noch nicht volljährig sind. 
 
Um Ihre Bewerbungsziele zu ändern, stellen Sie on-
line einen Änderungsantrag. Dazu loggen Sie sich in  
BewO+ ein und klicken Sie auf der Übersicht auf den 
Button „Bewerbungsziele“. 
 
Es wird Ihnen der - den Schulen aktuell vorliegende 
Stand - Ihrer Bewerbungsziele angezeigt.  
 
Folgende Änderungen der Bewerbungsziele sind 
möglich:  

 ein neues Bewerbungsziel hinzufügen 
 die Reihenfolge der Bewerbungsziele ändern 
 ein Bewerbungsziel löschen 

 
 
 
Änderungen nehmen Sie über den Button „Bewerbungsziele ändern“ vor. Nachdem Sie 
die Liste Ihrer Bewerbungsziele erfolg-
reich angepasst haben, müssen Sie ei-
nen neuen Änderungsantrag erstellen. 
Über den Button „Änderungsanträge 
anzeigen“ gelangen Sie zur Übersicht 
aller erstellten Änderungsanträge. Dort 
sehen Sie den Status der Anträge bzw. 
können diese Anträge ausdrucken. 
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Den gewünschten Änderungsantrag geben Sie an der Schule ab, die auf dem Ände-
rungsantrag auf Priorität 1 steht. Nur diese Schule kann den Änderungsantrag überneh-
men. Ob eventuell noch weitere Unterlagen mit einzureichen sind, entnehmen Sie bitte 
dem entsprechenden Hinweis auf dem Änderungsantrag unter den Bewerbungszielen. 
 
Nur ein unterschriebener und einer beruflichen BewO+ -Schule vorgelegter Ände-
rungsantrag wird berücksichtigt.  
 
Bitte wenden Sie sich zur Abgabe eines Änderungsantrags oder zur Änderung der Da-
ten an die Prio1-Schule auf Ihrem Änderungsantrag. 
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Schritt   Jahres-/Abschlusszeugnis bzw. Endnoten fristgemäß an 
der Schule vorlegen 

 

Für die endgültige Schulplatzvergabe müssen die Endnoten erfasst werden. Wenn Sie 
Ihr Jahres- /Abschlusszeugnis noch nicht vorgelegt haben, müssen Sie eine beglau-
bigte Kopie Ihres Zeugnisses oder einen Notenauszug bis Ende Juli (genaues Datum 
siehe Terminplan6) an Ihrer zuständigen Schule vorlegen, d. h. an der Schule, von der 
Sie im März eine Benachrichtigung erhalten haben. 

Liegen Ihre Noten nicht rechtzeitig vor, kann Ihnen im Verteilungslauf kein Schul-
platz zugewiesen werden. 

Zeugnisse können auf vier unterschiedliche Arten der zuständigen Schule vorgelegt 
werden: 

Abgabemöglichkeiten Termin 

Postversand an Schule 
Posteingang spätestens am Abgabetag,  
Versand entsprechend früher 

Einwurf im Briefkasten der Schule spätestens am Abgabetag 

Fax an die Schule spätestens am Abgabetag 

Upload über BewO spätestens am Abgabetag 

 
Wenn Sie die Upload-Möglichkeit nutzen wollen, loggen Sie sich mit Ihrem BewO+ -Ac-
count in BewO+ ein. Auf der 
Übersichtsseite gibt es den 
Button „Zeugnisse hochla-
den“. Dort können Sie eine 
jpg-Datei oder ein pdf-Doku-
ment hochladen. Bitte kontrol-
lieren Sie die Lesbarkeit des 
Bildes - die Schule muss die 
Informationen (Name, Noten 
usw.) erkennen können.  
Eine beglaubigte Kopie oder 
das Original Ihres Zeugnisses 
muss spätestens am Aufnah-
metag an Ihrer zuständigen Schule vorgelegt werden. 

Wenn Sie die Zeugnisse über den Button „Zeugnisse an Schule senden“ hochgeladen 
haben, ist ein erneutes Hochladen NICHT mehr möglich. 

 

 

 

                                            
6 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf 
https://bewo.kultus-bw.de/plus im Downloadbereich. 
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Schritt   Information zur endgültigen Schulplatzvergabe 
 
Das Ergebnis der endgültigen Schulplatzvergabe wird Ihnen per Download in BewO+ 
bekanntgegeben. Sie erhalten nach dem 2. Verteilungslauf - noch vor Beginn der Som-
merferien - eine E-Mail, dass der Verteilungslauf stattgefunden hat. Die für Sie zukünftig 
zuständige Schule wird ab diesem Zeitpunkt in Ihrem BewO+ -Account angezeigt.  
 
An einem der Folgetage können Sie die Benachrichtigung über Ihren endgültigen 
Schulplatz und die Information über den Aufnahmetag der Schule in BewO+ herunter-
laden. Diese Benachrichtigung (evtl. mit wei-
teren Anlagen) steht auf der Überblicksseite in  
BewO+ zum Download bereit.  

 
 

Drucken Sie diese Benachrichtigung im Falle einer Zusage aus. Die Zusage enthält 
eine Erklärung zur Schulplatzannahme. Legen Sie die Erklärung zur Schulplatzan-
nahme und eventuell weitere Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, beglaubigte Zeug-
nisse) der aufnehmenden Schule am Aufnahmetag vor. 

Wenn Sie die in BewO+ bereitgestellte Information nicht abrufen können, wenden Sie 
sich bitte an Ihre zuständige Schule. Sollten Sie keinen BewO+ Account besitzen, wer-
den Sie telefonisch von Ihrer zuständigen Schule informiert. Hat die Schule Sie telefo-
nisch nicht erreicht, wenden Sie sich bitte am Aufnahmetag an die Schule, von der Sie 
im März eine Benachrichtigung erhalten haben. 
 

Falls Sie eine Absage erhalten haben und die Voraussetzungen für den gewünschten 
Bildungsgang erfüllen, werden Sie auf der Nachrückerliste geführt. Wenn am Aufnah-
metag ein Platz frei geblieben ist, werden Sie noch am gleichen Tag von der Schule in-
formiert. Die Aufnahme der Nachrücker findet am nächsten Schultag statt. 
 

Sollten Sie bei der Verteilung im Sommer keinen Schulplatz erhalten haben, können Sie 
in BewO+ über den Menüpunkt „Freie Plätze an Schule“ die Bildungsgänge und Schul-
standorte einsehen, an denen es noch freie Schulplätze an BewO+ -Schulen gibt. Ge-
ben Sie einen Suchbegriff (Ort, Bildungsgang o. ä.) in das Suchfeld ein, um die Liste, 
entsprechend Ihren Wünschen, zu reduzieren. Bitte wenden Sie sich bei Interesse an 
die entsprechende Schule. 
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Schritt   Im Falle einer Zusage: 
Schüleraufnahme an der aufnehmenden Schule 

 
Bitte drucken Sie die Benachrichtigung über Ihren endgültigen Schulplatz im Falle 
einer Zusage aus (evtl. Dokument downloaden). Im Fall einer Zusage enthält die Be-
nachrichtigung ein Formular zur Schulplatzannahme. 
 
Die Schule informiert Sie in der Benachrichtigung über Ihren endgültigen Schulplatz und 
über den Ablauf des Aufnahmetags bzw. die Vorgehensweise der Schulplatzannahme7. 
Bitte informieren Sie Ihre künftige Schule über die Annahme des Schulplatzes.  
An Ihrer Stelle kann auch eine volljährige Vertreterin oder ein volljähriger Vertreter - mit 
Vollmacht - den Schulplatz annehmen. 
 
Vorlage der Bewerbungsunterlagen am Aufnahmetag 
In der Benachrichtigung über Ihren endgültigen Schulplatz werden Sie auch darüber in-
formiert, ob und gegebenenfalls welche Bewerbungsunterlagen zum Aufnahmetag der 
Schule nochmals vorzulegen sind.  
 
Schulplatzannahme - online: 
Wenn die aufnehmende Schule keinen Prä-
senz-Aufnahmetag durchführt, ist es möglich in 
BewO+ über das Modul „Wahlfach“, den Schul-
platz am Aufnahmetag online anzunehmen8. 
Die schriftliche Schulplatzannahme ist bis spä-
testens 25. Juli 2023 zusammen mit den erfor-
derlichen Unterlagen nachzureichen.  
Loggen Sie sich dazu in BewO+ ein. Auf der 
Übersichtsseite wird der Button „Wahlfächer“ 
angezeigt.  
 
Nehmen Sie dort den Schulplatz an. Zusätzlich 
sind die Statistikdaten für den Schulbesuch an-
zugeben. Kontrollieren Sie ihre Daten und 
speichern Sie ihre Eingaben. 
 

Sollten keine Wahlfächer angezeigt wer-
den, obgleich die Schule dies im Zusage-
schreiben angekündigt hatte, wenden Sie 
sich bitte umgehend an Ihre zuständige 
Schule. Dies gilt auch für den Fall von 
technischen Problemen. Nur die Schule 
kann nachträglich Ihre Eingaben ändern. 

                                            
7  Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf 
https://bewo.kultus-bw.de/plus im Downloadbereich. 
8 Siehe hierzu die Informationen im Zusageschreiben der Schule 


